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VADEMECUM PER LE ASSOCIAZIONI

Come iscrivere al CPIA 1 di Lucca le persone accolte

1. Come effettuare l’iscrizione

Le associazioni che accolgono persone migranti possono supportare i propri assistiti nella procedura di 
iscrizione al CPIA 1 di Lucca.

L’iscrizione deve essere effettuata online, attraverso la sezione“Iscrizioni” del sito del CPIA di Lucca.

Accedi alla pagina ufficiale delle iscrizioni del CPIA 1 di Lucca

Per completare correttamente la domanda è necessario:

 compilare tutti i campi contrassegnati con l’asterisco (*);

 inserire correttamente tutti i dati richiesti;

 allegare la documentazione necessaria;

 verificare con attenzione i dati inseriti prima di inoltrare la domanda.

Attenzione: una domanda compilata in modo incompleto o priva degli allegati richiesti non andrà a buon 
fine.

2. Documenti necessari

Per ogni persona che si intende iscrivere devono essere preparati e caricati nella domanda i seguenti 
documenti:

☐ Codice fiscale

☐ Documento di identità valido
(carta di identità, passaporto)

☐ Permesso di soggiorno valido

I documenti devono essere leggibili e in corso di validità.

Se il permesso di soggiorno è scaduto

Nel caso in cui il permesso di soggiorno sia scaduto, è possibile allegare la ricevuta della richiesta di 
rinnovo.

In alternativa, secondo le indicazioni operative adottate per le persone accolte, può essere allegata 
la dichiarazione di ospitalità.

In caso di dubbi sulla documentazione da presentare, è consigliabile contattare la segreteria del CPIA prima 
di inoltrare la domanda.

3. Iscrizione dei minori

Per l’iscrizione di una persona minorenne è necessario indicare nella domanda il nominativo del genitore o
del tutore/rappresentante legale e allegare la relativa documentazione.

https://cpialucca.edu.it/servizio/iscrizioni/?utm_source=chatgpt.com


In particolare, l’associazione dovrà avere a disposizione:

☐ documento di identità del minore;

☐ codice fiscale del minore;

☐ documento di identità del genitore/tutore;

☐ documentazione che attesti la responsabilità o la rappresentanza legale del tutore, quando prevista;

☐ permesso di soggiorno o relativa documentazione sostitutiva.

La domanda di iscrizione dei minori deve essere presentata e sottoscritta da chi esercita la responsabilità 
genitoriale o da chi ne ha la rappresentanza legale.

Importante: prima di procedere all'iscrizione, l'associazione deve quindi verificare chi è il soggetto che 
esercita la rappresentanza legale del minore.

4. Controllo finale prima dell'invio

Prima di inoltrare la domanda, si raccomanda all'associazione di effettuare un controllo finale.

CHECK-LIST

☐ Tutti i campi con * sono stati compilati

☐ Nome e cognome sono corretti

☐ Data e luogo di nascita sono corretti

☐ Codice fiscale è corretto

☐ Documento di identità è valido e leggibile

☐ Permesso di soggiorno è valido oppure è stata allegata la documentazione sostitutiva

☐ Per i minori sono stati inseriti i dati del tutore/genitore

☐ Sono stati allegati tutti i documenti richiesti

☐ I documenti allegati sono leggibili

☐ È stato verificato che la domanda sia stata effettivamente inoltrata

5. Dopo l'iscrizione: il Registro Elettronico SOGI

Durante l'anno scolastico, le informazioni relative al percorso scolastico dello studente saranno disponibili 
attraverso il Registro Elettronico SOGI.

All'associazione e/o al tutore saranno fornite le credenziali personali di accesso.

Attraverso il Registro Elettronico sarà possibile consultare le informazioni relative al percorso scolastico dello
studente.

Le credenziali devono essere conservate con cura e utilizzate esclusivamente dalle persone autorizzate.

6. In caso di necessità

Per informazioni o chiarimenti relativi alla procedura di iscrizione, alla documentazione o al percorso 
scolastico, è possibile rivolgersi direttamente al CPIA 1 di Lucca.

CPIA 1 LUCCA
� � 0583 329399
lumm08300n@istruzione.it

Il CPIA dispone inoltre di sedi e punti di erogazione a Lucca, Viareggio, Castelnuovo di Garfagnana e 
Fornaci di Barga.

INOLTRE,

si chiede cortesemente la vostra disponibilità a collaborare, iscrivendo gli studenti interessati il 
prima possibile al fine di favorire le procedure di accoglienza del mese di settembre e permettere 
un regolare avvio dell'anno scolastico.

mailto:lumm08300n@istruzione.it
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